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СИЛАБУС  
навчальної дисципліни 

«ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ОБРОБКА ЕЛЕКТРОННОЇ 

ІНФОРМАЦІЇ» 
1. Загальна інформація про курс 

Назва курсу, мова 

викладання 

ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ОБРОБКА ЕЛЕКТРОННОЇ 

ІНФОРМАЦІЇ, 

мова викладання – українська  

Викладачі Пилипюк Тетяна Михайлівна, доцент кафедри комп'ютерних 

наук 

Кух Оксана Михайлівна, асистент кафедри комп'ютерних наук 

Профайл 

викладача 

https://cs.kpnu.edu.ua/2019/10/30/pylypiuk-tetiana-mykhajlivna/  

https://cs.kpnu.edu.ua/2019/11/04/kukh-oksana-mykhajlivna/   

E-mail: pylypyuk.tetiana@kpnu.edu.ua 

okukh@kpnu.edu.ua  

Сторінка курсу в 

MOODLE 

https://moodle.kpnu.edu.ua/course/view.php?id=8023  

Консультації Розклад проведення консультацій: щопонеділка з 16-00 до  

17-00 в авд. №29 корпусу №4; формат консультацій – групові 

та індивідуальні у вигляді співбесіди 

 

2. Анотація до курсу 

Навчальна дисципліна «Організація та обробка електронної інформації» 

присвячена сучасним методам організації та обробки електронної інформації, 

формуванню у майбутнього фахівця знань із основ застосування персонального 

комп’ютера, вмінь і навичок роботи з широким спектром сучасного програмного 

забезпечення: операційні системи, офісні програми, комунікаційні програми; 

підготовці майбутніх фахівців до використання інформаційно-комунікаційних 

технологій у своїй професійній діяльності. 
 
 

3. Мета і завдання курсу 

 

Мета вивчення навчальної дисципліни: формування у здобувачів вищої 

освіти достатніх знань, вмінь та навичок, необхідних для ефективного 

https://cs.kpnu.edu.ua/2019/10/30/pylypiuk-tetiana-mykhajlivna/
https://cs.kpnu.edu.ua/2019/11/04/kukh-oksana-mykhajlivna/
mailto:pylypyuk.tetiana@kpnu.edu.ua
mailto:okukh@kpnu.edu.ua
https://moodle.kpnu.edu.ua/course/view.php?id=8023
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використання засобів організації та обробки електронної інформації у майбутній 

професійній діяльності. 

Завдання – набуття компетентностей, визначених освітньою програмою: 

ЗК 01. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

ЗК 02. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.  

ЗК 03. Знання та розуміння предметної області та розуміння професійної 

діяльності 
 

4. Результати навчання 

Програмні результати навчання, визначені освітньою програмою: 

ПРН 01. Застосовувати знання основних форм і законів абстрактно-логічного 

мислення, основ методології наукового пізнання, форм і методів вилучення, 

аналізу, обробки та синтезу інформації в предметній області комп'ютерних наук. 

 

5. Формат курсу 

Стандартний курс (очний). 
 

6. Обсяг і ознаки курсу 

  Інформація з робочої програми навчальної дисципліни: 

Найменування показників 

Характеристика навчальної 

дисципліни 

денна форма здобуття вищої освіти 

Освітня програма, спеціальність Освітньо-професійна програма: 

Комп’ютерні науки та інформаційні 

технології 

спеціальність: 122 Комп’ютерні науки 

Рік навчання 2-ий 

Семестр вивчення 3-ій 

нормативна/вибіркова  нормативна 

Кількість кредитів ЄКТС 4 

Загальний обсяг годин 120 

Кількість годин навчальних 

занять 

48 

Лекційні заняття 16 

Практичні заняття - 

Семінарські заняття - 

Лабораторні заняття 32 

Самостійна та індивідуальна 

робота 

72 

Форма підсумкового контролю екзамен 
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7. Пререквізити курсу 

Базові знання зі шкільного курсу інформатики. 
 

8. Технічне й програмне забезпечення, обладнання 

Для проведення лекцій необхідним є мультимедійне обладнання. Для 

проведення лабораторних робіт – навчальна лабораторія обчислювальної техніки з 

доступом до мережі Інтернет, текстові та табличні редактори, сервіси для 

створення презентацій. 

 

9.  Політика курсу (правила та вимоги) 

Увесь навчальний контент розміщено в модульному середовищі навчання К-

ПНУ імені Івана Огієнка – moodle. Підготовка та виконання завдань лабораторних 

робіт і модульної контрольної роботи є обов’язковими для кожного студента.  

Академічна доброчесність. Очікується, що роботи здобувачів вищої освіти 

будуть їх оригінальними дослідженнями чи міркуваннями. Відсутність покликань 

на використані джерела, фабрикування джерел, списування, втручання в роботу 

інших здобувачів ВО становлять приклади можливої академічної недоброчесності. 

Виявлення ознак академічної недоброчесності в роботі здобувача ВО є підставою 

для її незарахування викладачем, незалежно від масштабів плагіату чи обману. 

Відвідання занять. Очікується, що всі здобувачі ВО відвідають усі лекції та 

лабораторні заняття курсу. Здобувачі мають інформувати викладача про 

неможливість відвідати заняття. Для того, щоб опрацювати питання пропущеної 

лекції, здобувач ВО повинен підготувати питання пропущеної лекції та захистити 

їх під час консультації. Виконання усіх лабораторних робіт є обов'язковим. 

Здобувачі ВО зобов’язані дотримуватися термінів виконання усіх видів робіт, 

передбачених курсом. 

Форми поточного та підсумкового контролю. Поточний контроль 

реалізується на лабораторних заняттях. Наприкінці змістового модуля студент 

виконує модульну контрольну роботу (МКР). Завдання модульної контрольної 

роботи розміщено в модульному середовищі навчання К-ПНУ імені Івана Огієнка 

– moodle; варіант для виконання здобувач ВО отримує у викладача. Модульну 

контрольну роботу, що виконана неуспішно, студент повинен виконати повторно. 

Підсумковий контроль зі змістового модуля (допуск до екзамену) 

виставляється за результатами поточного контролю і модульної контрольної 

роботи.  
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10. Схема курсу 

 

Назви змістових модулів і 

тем 

Кількість годин  

разом у тому числі 
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Змістовий модуль 1. Організація та обробка електронної інформації 

Тема 1. Інформаційна 

(комп’ютерна) система. 

Використання мережі 

Інтернет у професійній 

діяльності 

30 4   4 22  

Тема 2. Системи 

опрацювання текстових 

документів 

38 6   14 18  

Тема 3. Електронні таблиці 34 4   10 20  

Тема 4. Створення та 

опрацювання 

мультимедійних презентацій 

18 2   4 12  

Разом годин 120 16   32 72  

 

11. Система оцінювання та вимоги 
 

Поточний контроль реалізується на лабораторних заняттях,  здійснюється за 

12-ти бальною шкалою відповідно до критеріїв оцінювання, які розміщено в 

робочій програмі навчальної дисципліни в середовищі moodle і на сайті кафедри 

комп'ютерних наук.  

Для визначення рейтингу поточної успішності враховуються оцінки за 

навчальні заняття. Невиконані лабораторні роботи є академічною заборгованістю 

студента за навчальні заняття. Рейтингова оцінка поточної успішності студента 

визначається лише за умови відсутності у нього академічної заборгованості за 

навчальні заняття за формулою: (0,05 × середня оцінка навчальної діяльності на 

навчальних заняттях  + 0,4) × ваговий бал оцінювання результатів навчальної 

діяльності на навчальних заняттях і повинна бути  ≥ 60% від вагового балу 

оцінювання (відповідно до «Положення про рейтингову систему оцінювання 

навчальних досягнень здобувачів вищої освіти Кам’янець-Подільського 

національного університету імені Івана Огієнка (нова редакція) 

(https://drive.google.com/file/d/1aD_jeL-jGRbDWAegkQ58tdMxxbqQKufF/view)).  

https://drive.google.com/file/d/1aD_jeL-jGRbDWAegkQ58tdMxxbqQKufF/view
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Наприкінці змістового модуля студент виконує МКР, яка проводиться з 

метою визначення рівня знань, здобутих під час опрацювання даного освітнього 

компонента. МКР складається з двох частин: теоретичної та практичної й 

оцінюється в 30 балів. Бали за МКР розподіляються так: відповіді на  питання 

теоретичної частини оцінюються в 10 балів (5/5). Практична частина складається з 

трьох завдань та оцінюється в 20 балів (5/5/10). Модульна контрольна робота 

(МКР) вважається виконаною, якщо її оцінено в ≥ 60% від вагового балу за МКР. 

Максимальний ваговий бал за виконання модульної контрольної роботи – 30. 

Невиконання МКР оцінюється в 0 балів.  Рейтингова оцінка за змістовий модуль є 

сумою рейтингової оцінки поточної успішності здобувача вищої освіти та оцінки за 

МКР. 

Розподіл балів, які здобувач вищої освіти може отримати за результатами 

виконання кожного виду навчальної роботи під час поточного, модульного, 

підсумкового контролю відповідно до робочої програми навчальної дисципліни: 

 

Поточний і модульний контроль (60 балів) Екзамен Сума 

Поточний контроль МКР 
40 100 

30 балів 30 балів 

 

Підсумковий семестровий контроль з навчальної дисципліни передбачений у 

формі екзамену. 

Відповідно до Положення про організацію освітнього процесу в Кам'янець-

Подільському національному університеті імені Івана Огієнка (від 03.07.2024 р. за 

№  79-ОД) здобувач вищої освіти, який має академічну заборгованість з освітнього 

компонента за результатами поточного контролю, не допускається до екзамену з 

відповідного освітнього компонента. Семестровий екзамен здобувачі вищої освіти 

складають у період екзаменаційної сесії за розкладом, складеним деканатом. 

Семестровий екзамен з навчальної дисципліни «Організація та обробка 

електронної інформації» проводиться в усній формі. У кожному білеті є два 

теоретичних питання та два практичних завдання. Відповіді на запитання 

оцінюються за 12-бальною шкалою за критеріями аналогічними до поточного 

контролю.  

Рейтингова оцінка у балах знань, умінь і навичок здобувача вищої освіти 

обчислюється відповідно до «Положення про рейтингову систему оцінювання 

навчальних досягнень здобувачів вищої освіти Кам’янець-Подільського 

національного університету імені Івана Огієнка (нова редакція) 

(https://drive.google.com/file/d/1aD_jeL-jGRbDWAegkQ58tdMxxbqQKufF/view) 

Частина кредитів може бути перезарахована за умови успішного 

проходження масового відкритого онлайн курсу з підтвердженням 

персоніфікованим сертифікатом освітньої платформи. Перелік масових  відкритих 

https://drive.google.com/file/d/1aD_jeL-jGRbDWAegkQ58tdMxxbqQKufF/view
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онлайн курсів та обсяг кредитів для перезарахування визначає викладач. 

Наприклад, https://prometheus.org.ua/, https://www.coursera.org/, 

https://www.udemy.com та ін. 

Оцінювання  навчальних досягнень здобувачів вищої освіти з навчальної 

дисципліни здійснюється відповідно до таблиці 1 Положення про організацію 

освітнього процесу в Кам’янець-Подільському національному університеті імені 

Івана Огієнка (нова редакція) (https://drive.google.com/file/d/1ZbMN35h-

7ZSJBBOVvL2bTCaLtRbcQA86/view) 

Таблиця 1 

Таблиця відповідності шкал оцінювання навчальних досягнень  

здобувачів вищої освіти 

Рейтингова 

оцінка з 

кредитного 

модуля 

Оцінка за шкалою ЕСТS Оцінка за 

національною 

шкалою 

90-100 А (відмінно) відмінно 

82-89 В (дуже добре) добре 

75-81 С (добре) 

67-74 D (задовільно) задовільно 

60-66 Е (достатньо) 

35-59 FX (незадовільно з можливістю повторного 

складання ) 

незадовільно 

34 і менше F (незадовільно з обов’язковим проведенням 

додаткової роботи щодо вивчення 

навчального матеріалу кредитного модуля) 

 

Здобувачі вищої освіти, які не були допущені до екзамену або отримали 

незадовільну оцінку на екзамені, ліквідовують академічну заборгованість після 

належної підготовки до початку наступного семестру в терміни, визначені 

графіком ліквідації академічної заборгованості, який розробляє деканат і 

затверджує декан факультету. 
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Комп’ютерні технології. Підручник. Київ: Каравела, 2017. 592 с. 

2. Горгош Л.І., Білак Ю.Ю. Текстові редактори та текстові процесори: навч.-
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3.  Нікітіна О.М., Пилипюк Т.М., Тарновецька О.Ю. Інформаційні системи 

системи та технології. Частина І. Табличний процессор Excel. Лабораторний 
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